“留汕过年 八送关爱”行动

送补贴实施办法

根据《汕头市人民政府办公室关于印发汕头市“留汕过年八送关爱”行动工作方案的通知》（汕府办传〔2021〕4号）精神，做好“送补贴”工作，制定本实施办法。

一、实施范围
在我市企业（指各类企业，不包含个体工商户、农民专业合作社）工作且参加社会保险的外省籍务工人员，2021 年2 月11 日至2 月19 日（大年三十至正月初八）留在汕头过春节的，给予岗位补贴。

二、基本条件
申请岗位补贴应同时具备以下条件：

企业注册地址在汕头市（以企业营业执照核对）；

企业员工为外省籍务工人员（即非广东省户籍，以身份证地址确认户籍地）；
2021年2月11日至2月19日（大年三十至正月初八）留在汕头市过春节（由组织员工留汕的企业提交承诺书）；
依法缴纳 2021 年 1 月的基本养老、失业、工伤三项社会保险费（以社保系统数据核实）。
三、补贴标准

    对符合条件的员工，按每人400元给予岗位补贴。
四、申请材料
符合条件，申请岗位补贴应提交以下材料：

《岗位补贴申请表》（附件1）；

《在汕过节外省籍务工人员“岗位补贴”发放名册》（附件2）；

《企业申报外省籍务工人员留汕过节补贴承诺书》（附件3）；
企业营业执照复印件；

外省籍务工人员身份证复印件。
以上材料一式一份。提交材料属复印件的，统一使用A4纸复印，并由申请单位盖章确认与原件一致。（1、2、3项表格可从市人社局官网下载）
五、申请程序
补贴由企业统一代为申请，发放至员工本人。
提交申请。符合条件的企业于2021 年2 月20 日至4 月30 日期间，在遵守疫情防控要求的前提下，持相关申请材料，向缴纳社保费所在地人社部门提出申请。逾期不予受理。

资料审核。人社部门负责对企业申报的材料进行审核，并核实企业留汕过节外省籍务工人员参保情况，在2个工作日内确定符合岗位补贴申请条件的人员。
对外公示。经审核符合条件，人社部门向社会公示，公示期 5 个工作日。
审批及资金拨付。公示期满无异议的，人社部门在3个工作日内出具审批意见，并通过财政支付系统将补贴资金拨付到企业。
反馈。企业收到补贴后，5个工作日内发放给员工，并将《在汕过节外省籍务工人员“岗位补贴”签领表》（附件4）或银行代发明细凭证（银行代发的）加盖公章，报相应人社部门留存归档。
六、经办机构联系方式
	区县
	经办机构
	联系电话
	地址

	市直
	汕头市人力资源与就业服务中心
	88645020
	汕头市行政服务中心4楼西厅

	金平
	金平区人社局就业股
	88312002

88238861
	金平区汕樟路79号406

	龙湖
	龙湖区人社局人力资源与就业服务中心
	88262569
	龙湖区大南山路长江公寓9栋～10栋1楼

	濠江
	濠江区人社局就业办
	87398178
	濠江区达濠街道西门头外人社局

	澄海
	澄海区人力资源与就业服务中心
	85863845
	澄海区文祠东路307号

	潮阳
	潮阳区人力资源与就业服务中心
	83813363
	潮阳区棉新大道与石珠路交界人社局三楼305

	潮南
	潮南区人力资源与就业服务中心
	87794278
	潮南区峡山街道玉峡南路便民服务中心一楼

	南澳
	南澳县人力资源综合服务中心
	86816932
	南澳县后宅镇中兴路文化广场北侧人社局综合楼三楼


七、监督检查

市、区人社局将通过大数据比对、信息共享、电话抽查

等方式，对补贴发放情况进行抽查检查。对提供虚假材料、

冒领补贴的，一经发现，及时追回，并追究相关责任，同时

纳入失信黑名单。
本实施办法由市人社局负责解释。

附件1
岗位补贴申请表

	企业名称
	

	经营地址
	
	统一社会

信用代码
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	企业联系人
	
	联系电话
	

	留汕过节外省籍员工人数
	
	补贴标准
	400元/人

	申请补贴总金额
	

	企业银行户名

及账号
	

	企业对申报材料真实性的声明
	本企业承诺：所有申报材料真实有效，如实将留岗补贴足额发放给外省籍务工人员。如有虚假，退回补贴资金，并承担相关责任。

                          单位签章：

                                  2021年   月   日

	人社部门意见
	                      单位签章：

                             2021年   月   日


附件2
在汕过节外省籍务工人员“岗位补贴”发放名册

企业名称（盖章）：
	序号
	姓名
	性别
	户籍地
	身份证号码
	手机号码
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	
	


注：户籍地填写××省××县（市）

附件3
企业申报外省籍务工人员

留汕过节补贴承诺书

本企业郑重承诺，已详细阅读并知晓“岗位补贴”申请要求，申请补贴涉及的                （填写1-2人姓名）等      名外省籍务工人员（附《在汕过节外省籍务工人员“岗位补贴”发放名册》），2021年2月11日至2月19日（大年三十至正月初八）留在汕头市，且本企业已依法为其缴纳 2021年1月基本养老、失业、工伤三项社会保险费。并承诺在收到补贴5个工作日内发放给员工，上报《在汕过节外省籍务工人员“岗位补贴”签领表》，由银行代发的，提供代发明细凭证并加盖公章到相应人社部门。

本企业对上述承诺的真实性负责，并主动配合人社部门

对相关情况的检查核查。如有虚假，退回补贴资金，并承担

相关责任。

                       单位名称（盖章）：

2021年  月  日

附件4
在汕过节外省籍务工人员“岗位补贴”签领表

企业名称（盖章）：
	序号
	姓名
	性别
	户籍地
	身份证号码
	手机号码
	签名
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	


注：户籍地填写××省××县（市）


