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HR工具-文本范例

部门培训计划表
　培训编号                              培训部门：
	培训名称
	
	培训时间
	自     至

	培训课程时数和负责人

	课程
	培训时间
	负责人
	起讫时间
	课程
	培训时间
	负责人
	起讫时间

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	参加人员：共     人 （名单如下） 

	单位
	职务
	姓名
	单位
	职务
	姓名
	单位
	职务
	姓名
	单位
	职务
	姓名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用预算：                                   每人分摊费用：


批准：                     审核：                     拟订：
仅供参考

