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HR工具-文本范例

人事异动申请单

申请人：                                         申请日期：    年    月  

	异动种类
	任用
	升职
	降职
	调职
	免职
	复职
	调薪
	资遣
	留职停薪

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位现在
	部
	姓名
	
	生效期
	年  月  日

	原任职称
	单  位：
	新任职称
	单  位：               组

	
	职  称：
	
	料    组

	
	到任日：
	
	职  称：

	区  分
	职等
	级
	本薪
	生活津贴
	职务津贴
	技术津贴
	其它
	合计

	原  薪
	
	
	
	
	
	
	
	

	调整薪
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请说明
	
	单位主管

	
	
	

	人事意见
	
	

	批    示
	复    核
	敬会单位
	

	
	
	
	





























仅供参考

